






Startscherm



Klik op de vensters om het rubriek te openen



Hier selecteer je het jaar waarvan je gegevens wil tonen
Standaard is het het huidige jaar



Hier selecteer je de maand wanneer je bvb facturen maakt.
Bij facturatie worden alleen de orders getoond van de geselecteerde maand
Standaard wordt de huidige maand getoond



Kasboek



Kasboek



Kasboek

Kasboek: 
Het kasboek wordt gebruikt om de verkopen per dag via de kassa te registreren. Dit 
voor zowel de cashontvangsten als de elektronische ontvangsten. Ook aankopen die 
cash betaald worden nemen we op in het kasboek. Op het einde van de maand 
wordt deze geëxporteerd naar de boekhouding (exact online)





Kasboek

Verkoop





Heb je meerdere locaties binnen je project
selecteer dan hier de locatie 

Zet hier de totalen die je op het rapportje 
vindt van je betaalterminal

Heb je aankopen gedaan met geld uit de 
kas dan zet je hier het totaal bedrag van 
deze aankopen

Hier zet je het totaal van het kassafonds. Is 
het geld in de kassa om te starten



Het totaal van de ticketjes die je als onbetaald factuur hebt afgerekend.



Neem hier de totalen over die op het Z-rapport staan





Kasboek

Kasverrichting





Aankopen cash kunnen worden ingevoerd in het 
kasboek.
Cashverrichtingen hebben verschillende types en elke 
type heeft aparte kasboektypes







Noteer dit nummer op je document



Kasboek

Maandoverzicht





Hier kan je het kasdocument in 
PDF ook nog opvragen indien 

nodig.

Een verrichting wijzigen kan via 
de knop

Een verrichting verwijderen kan 
via de knop





Kasboek

Kluistelling







Om het kluisverschil te 
boeken in het kasboek moet 

je “boek kasboekverschil” 
aanvinken

Zolang je op “bereken” klikt 
kan je nog wijzigen. Zodra je 

klaar bent klik je op 
“volgende” 





Kasboek

Maandafsluiting





Kasboek maandafsluiting wordt gebruikt om op het einde van de maand de 
Elektronische betalingen uit het kasboek te halen omdat dit niet echt 
cashverrichtingen zijn. Ze worden enkel mee opgenomen in het kasboek omdat ze tot 
de verkopen van de kassa behoren. De totalen worden boekhoudkundig gebruikt. 



Dit zijn de totalen van 
elektronische betalingen die 
worden geboekt op de juiste 

boekhoudrekening



Pdf maandafsluiting



Verkoop



Verkoop



Verkoop

Nieuw order
Klant - medewerker





Referentie klant:
Informatie voor de klant. Dit 
komt op het factuur te staan.

Leveringsadres:
Indien er al bestaan van de 
klant, kan je deze selecteren

Leveringsadres nieuw:
Je kan een nieuw 
leveringsadres bewaren.

Opmerking:
keuken:
Informatie voor de keuken. 
Dit komt op de order te staan.
factuur:
meer informatie die op de 
factuur komt te staan onder 
de order



Ordercategorie:
Het bestelformulier dat moet 
opgehaald worden.



Orderstatus:
Standaard staat deze op 
“BESTELD” .



Extra items:
Om producten toe te voegen aan een order 
die niet op het bestelformulier staan. 
Selecteer hier “EXTRA ITEMS”, wanneer je 
op volgende klikt krijg je een nieuw scherm 
en kan je extra items toevoegen uit het 
totaal assortiment

Extra items bestelformulier:
Om producten toe te voegen aan een order 
die niet op het bestelformulier staan maar 
die wel op een ander bestelformulier staan 
Selecteer hier het bestelformulier, wanneer 
je op volgende klikt krijg je een nieuw 
scherm met de producten van het 
geselecteerde bestelformulier



Extra items bestelformulier:
Om producten toe te voegen aan een order 
die niet op het bestelformulier staan maar 
die wel op een ander bestelformulier staan 
Selecteer hier het bestelformulier, wanneer 
je op volgende klikt krijg je een nieuw 
scherm met de producten van het 
geselecteerde bestelformulier



Snelknoppen:
Via deze knoppen kan je snel naar de 
volgende taak gaan.
Als het om een order in de toekomst gaat 
vind je hier ook een knop om te mailen



Orderstatus :
Via dit keuzemenu kan je zonder de 
order te openen de status 
aanpassen van een order.
Ideaal als u een hele reeks orders 
moet veranderen van status nadat 
ze geleverd zijn

Klant :
Je kan via deze knop naar de 
klantenfiche gaan om deze 
eventueel te wijzigen.

Factuur :
Is een order al gefactureerd dan kan 
je hier snel de factuur raadplegen

Wijzig :
Een order wijzigen kan via deze knop

PDF :
De order tonen in pdf versie

Annuleer :
Een order annuleren kan via deze 
knop (zie volgende slide)

Kopieer :
Een nieuw order op basis van een 
bestaande order kan via deze knop

Project afdeling wijzigen :
Je kan via deze knop de afdeling 
aanpassen 
vb ELAN EAT -> ELAN STREET.



Orderitems:
Dit zin de items die reeds 
besteld zijn via het vorige 
bestelformulier

Extra items:
Hier vind je per productcategorie 
de lijst met items die kunnen 
besteld worden
Zie verder voor de details

NIEUW PRODUCT:
staat het product niet in de lijst dan kan je hier 
kiezen voor een nieuw product toe te voegen 
aan het assortiment. Na het aanmaken van het 
product keer je gemakkelijk terug naar het order



productcategorie:
selecteer de productcategorie
Hier bv:DRANKEN

productsubcategorie:
selecteer de productsubtcategorie
Hier bv:Wijn

producten:
selecteer het product
Hier bv:FLES BIOWIJN

optie:
selecteer de optie.
Soms heb je meerdere opties
In ons geval zijn er geen opties 
dus selecteren we “aantal” 
vervolgens vullen we ook het 
aantal in

Correct:
pas als alles is ingevuld is een extra item correct.
Klik op “VOEG TOE” om het product toe te 
voegen aan onze order

NIEUW PRODUCT:
staat het product niet in de lijst dan kan je hier 
kiezen voor een nieuw product toe te voegen 
aan het assortiment.



Snelknoppen:
Via deze knoppen kan je snel naar de 
volgende taak gaan



Verkoop

Overzicht order 
(Lijst) 





Orderstatus :
Via dit keuzemenu kan je zonder de 
order te openen de status 
aanpassen van een order.
Ideaal als u een hele reeks orders 
moet veranderen van status nadat 
ze geleverd zijn

Klant :
Je kan via deze knop naar de 
klantenfiche gaan om deze 
eventueel te wijzigen.

Factuur :
Is een order al gefactureerd dan kan 
je hier snel de factuur raadplegen

Wijzig :
Een order wijzigen kan via deze knop

PDF :
De order tonen in pdf versie

Annuleer :
Een order annuleren kan via deze 
knop

Kopieer :
Een nieuw order op basis van een 
bestaande order kan via deze knop

Project afdeling wijzigen :
Je kan via deze knop de afdeling 
aanpassen 
vb ELAN EAT -> ELAN STREET.



Verkoop

Lijst per klant 
Overzicht order 











Verkoop

Lijst per factuur 
Overzicht order



Overzicht order
(Lijst per klant) 









Verkoop

To do per datum
(Orders overzicht )



Overzicht order
(Lijst per klant) 







PDF :
Je kan deze lijst opvragen in een 
PDF-document.

PDF per order :
Hen je nog geen document van een 
order dan kan je deze hier nog 
opvragen



Verkoop

Maandoverzicht
(Orders overzicht)



Overzicht order
(Lijst per klant) 



Order opvragen :
Klik op een order om deze te openen

Orderstatus :
De gekleurde bolletjes voor een 
order geeft de status van de order



Verkoop

Order annuleren
(klant & medewerker)



Annuleer :
Een order annuleren kan via deze 
knop (zie volgende slide)



Wanneer een order geannuleerd wordt, stuurt het systeem een mail met de 
geannuleerde order door naar de klant en naar de organisatie



Verkoop

Zaal huur
(medewerker)



Overzicht order
(Lijst per klant) 



Verkoop

maandoverzicht
(Zaal huur)



Nieuw :
Om een zaal te reserveren klik je op 
de datum in de kolom van de zaal

Zaalhuur wijzigen/raadplegen :
Wanneer er een geel bolletje voor de 
datum staat is de order nog niet 
voltooid en kan ze nog gewijzigd 
worden. Wanneer je er op klikt krijg 
je dus de zaalhuurfiche te zien

Voltooide zaalhuur :
Wanneer er een groen bolletje voor 
de datum staat is de order voltooid 
en afgehandeld. Wanneer je er op 
klikt krijg je de order te zien van deze 
zaalhuur

Overzicht van de zaalhuren/datum :
om een overzicht te hebben van de 
zaalhuren van een bepaalde dag klik 
je op deze knop



Verkoop

nieuw
(Zaal huur)



Zaal:
Indien nodig selecteer hier de zaal

Klant:
Selecteer de klant

Datum:
Hier kan je de datum selecteren

Beginuur:
Geef hier het beginuur in

Einduur:
Geef hier het einduur in



Materiaal:
Selecteer het materiaal dat nodig is.

Referentie klant:
Dit kan de naam van de vergadering 
zijn of een andere referentie. Deze 
wordt ook op de factuur vermeld 

Aantal personen:
Geef hier het aantal 
personen in

Catering:
Je kan hier invullen wat er van 
catering moet klaargezet 
worden per dagdeel

Opstelling:
Selecteer hoe de zaal moet opgesteld worden





Zaalhuur in outlookagenda:
wanneer een zaalhuur bevestigd is, 
wordt er een mail gestuurd en een 
item in de agenda gezet



Verkoop

Voltooide zaalhuur
(Zaal huur)



Zaal huur
(Voltooide zaalhuur)

Voltooide zaalhuur :
Wanneer een zaalhuur voltooid is 
kan je er een order van maken om te 
factureren



Voltooid :
Selecteer bij orderstatus dat deze 
voltooid is



Voltooid :
De zaalhuur krijgt hier een groen bolletje 
als status. Wanneer je nu op de zaalhuur 
klikt zal er een order geopend worden









Verkoop

Bestelformulier
(ordercategorie)



Overzicht order
(Lijst per klant) 



Naam formulier :
De naam van het formulier is ook de naam 
van de ordercategorie van een order

Actief:
Je kan een bestelformulier tijdelijk/definitief actief on niet actief maken. 
Wanneer niet actief komt deze ook niet voor in de keuzelijst ordercategorie op 
een order

Bestelformulier met afbeelding:
Een bestelformulier kan je ook voorzien 
van afbeeldingen.  

BTW:
Stel het standaard btw-tarief in voor het 
bestelformulier.  

Boekhoudrekeningnummer:
De rekening waar de verkoop in de 
boekhouding moet worden geboekt



Producten:
Het volledig assortiment met producten vindt u 
in deze lijst per Productcategorie

Bestelformulierproducten:
De producten die bij het bestelformulier 
horen vindt u in deze lijst.  

Nieuw Product:
Met deze knop kan u 
een nieuw product 
maken als u ze niet 
in de lijst vindt



Overzicht order
(Lijst per klant) 







Verkoop

Offerte
(nieuw)



Overzicht order
(Lijst per klant) 









Verkoop

Offerte
(zoek)



Overzicht order
(Lijst per klant) 





Verkoop

Factuur
(nieuw)



Overzicht order
(Lijst per klant) 



Verkoop
Factuur
(Nieuw)

Nieuw Factuur:
Als je een nieuw factuur wilt maken moet u bovenaan in het menu de maand kiezen 
van de orders die gefactureerd moeten worden.
Standaard staat de maand op de huidige maand.



Factuurdatum:
Wanneer je in de huidige maand 
factureert dan komt er automatisch de 
datum van vandaag te staan.
Wanneer je een vorige maand 
selecteert wordt de laatste dag van die 
maand genomen als factuurdatum.
Uiteraard kan je deze datum ook zelf 
nog aanpassen.

Klant selecteren:
Selecteer de klant waarvoor je een 
factuur wilt maken.
Enkel de klanten met open orders van 
de geselecteerde maand worden 
getoond



Klant selecteren:
Selecteer de klant waarvoor je een 
factuur wilt maken.
Enkel de klanten met open orders van 
de geselecteerde maand worden 
getoond



Order ID:
Je kan de order hier nog openen 
om te wijzigen indien nodig

Opmerking:
Indien je nog extra info op de factuur 
wil plaatsen kan je dit hier doen. Dit 
wordt onderaan op de factuur 
geplaatst 

Status:
Indien de factuur reeds betaald is 
kan je het betaalmiddel hier 
selecteren.

Bestanden toevoegen:
Je kan aan een factuur bijlagen 
toevoegen. Dit kan per factuur en/of 
per order.

Bestanden toevoegen:
Je kan aan een factuur bijlagen 
toevoegen. Dit kan per factuur en/of 
per order.
(hier per order max 2 bijlage/order)

Selectie :
Vink hier factuur aan als je de order 
wil factureren.
Als je de order enkel wil markeren 
als geleverd kan dit ook hier.
Vink annuleer als je de order wilt 
annuleren.



Factuur mailen:
Na het maken van de factuur 
kan je deze hier mailen naar 
de boekhouding en de klant



Verkoop

Factuur
(Lijst)



Overzicht order
(Lijst per klant) 





Factuur ID:
Je kan de details van de factuur 
hier nog opvragen en deze nog 
wijzigen
Dit kan enkel als administrator

Rappel sturen:
Je kan een rappel sturen naar 
de klant wanneer deze nog niet 
betaald is.

PDF tonen:
Je kan de factuur opvragen in 
PDF en daarna mailen indien 
nodig.

Bijlage toevoegen:
Je kan bijlagen toevoegen aan 
de factuur. Let wel dit 
overschrijft de bestaande 
bijlage van de factuur.



Verkoop

Factuur
(Wijzig)



Verkoop

Factuur
(Wijzig)

Wijzigen:
Soms is het nodig om een factuur te wijzigen. Bvb een order die apart moet 
gefactureerd worden. Maar eventueel een order wijzigen die reeds gefactureerd is 
kan ook. 



Factuur ID:
Je kan de details van de factuur 
hier nog opvragen en deze nog 
wijzigen



OPGELET: !!!! Lees aandachtig

Verwijder:
Via deze knop kan je een order uit de factuur verwijderen, de 
order zelf krijgt dan terug de status GELEVERD en kan 
opnieuw gefactureerd worden.

Kopieer:
Via deze knop kan je een order dupliceren. Handig voor 
terugkerende bestellingen

PDF:
Via deze knop kan je de order bekijken in PDF.



OPGELET: !!!! Lees aandachtig

Status:
Als een order moet gewijzigd worden moet je eerst de statut
veranderen naar GELEVERD.
Klik vervolgens op ACTUALISEREN



OPGELET: !!!! Lees aandachtig

Status:
De status van de order is nu GELEVERD en deze kan gewijzigd 
worden.

Wijzig:
Nadat je op ACTUALISEREN hebt geklik wordt het scherm 
opnieuw geladen en merk je op dat de knop Factuur 
verdwenen is en de knop wijzig zichtbaar is geworden.
Als u nu op de knop WIJZIG klikt wordt de order geopend om 
te wijzigen.



Verkoop

Creditnota
(nieuw)



Overzicht order
(Lijst per klant) 



Factuur selecteren:
Selecteer de factuur waarvoor je een 
creditnota wilt maken.



Factuur selecteren:
Selecteer de factuur waarvoor je een 
creditnota wilt maken.

Datum selecteren:
Selecteer de datum indien nodig de 
datum. Standaard is dit de datum van 
vandaag



Order selecteren:
Selecteer de order(s) waarvoor je een 
creditnota wilt maken.

Opmerking:
Indien je nog extra info op de factuur 
wil plaatsen kan je dit hier doen. Dit 
wordt onderaan op de factuur 
geplaatst 

Bestanden toevoegen:
Je kan aan een creditnota bijlagen 
toevoegen. 







Product



Product



product

Product
(nieuw)







Behoort tot vast assortiment:
Wanneer het product elke week op het weekmenu moet komen selecteer je dit
Behoort niet tot vast assortiment:
Dit is standaard. Dit product wordt bewaard in de database en kan opnieuw gebruikt 
worden. Maar komt niet elke week op het weekmenu.
Behoort tot vast assortiment niet weekmenu:
Deze is momenteel niet in gebruik.

BTW: Standaard NVT (Enkel indien het verschillend is van een ordercategorie, kan je 
hier de BTW aanpassen)
Boekhoudnr: Deze wordt enkel geselecteerd wanneer het specifiek is. Laat dit over aan 
de boekhouding.
De mogelijk is er om afbeeldingen aan een product toe te voegen. Deze kunnen dan 
later gebruikt worden ter info op de website. (Is momenteel nog niet in gebruik maar 
werkt wel)



Producten meteen toewijzen aan een bestelformulier
Je kan nieuwe/bestaande producten ook toewijzen aan 
een bestelformulier

Afbeelding:
De mogelijk is er om afbeeldingen aan een 
product toe te voegen. Deze kunnen dan 
gebruikt worden bij bestelformulieren met 
afbeeldingen of ter info op de website 

Allergenen:
Indien het product voeding is kan je er de 
allergenen aan toevoegen. Deze worden 
gebruikt bij het weekmenu en getoond op 
het bestelformulier.



product

Product
(zoek/wijzig)





Productcategorie:
Selecteer het productcategorie



Productcategorie:
Selecteer het productcategorie



Productsubcategorie:
Selecteer vervolgens het productsubcategorie











product

Prijzen aanpassen
(snel)



Prijzen aanpassen:
Wanneer je van een hele reeks producten enkel de prijs moet aanpassen is het 
handiger om dit via “prijzen aanpassen” te doen.
Dit gaat vlotter dan product per product



Productcategorie:
Selecteer het productcategorie



Productsubcategorie:
Selecteer vervolgens het productsubcategorie



Prijzen:
Pas hier de prijzen aan en klik 
vervolgens op bewaar



Boekhoudrekening aanpassen:
Wanneer je van een hele reeks producten enkel de boekhoudrekening moet 
aanpassen is het handiger om dit via “boekhoudrekening aanpassen” te doen.
Dit gaat vlotter dan product per product. Dit is wel heel uitzonderlijk





product

Productsoort aanpassen
(snel)



Productsoort aanpassen:
Wanneer je van een hele reeks producten enkel de productsoort moet aanpassen is 
het handiger om dit via “productsoort aanpassen” te doen.
Dit gaat vlotter dan product per product. Dit is wel heel uitzonderlijk





product

Product(sub)categorie
(nieuw)



Productcategorie:
Wanneer je een productcategorie moet toevoegen dien je ook een 
productsubcategorie aan te maken.
Vervolgens voeg je er ook minstens één productcategorieoptie aan toe



Productcategorie:
Vul hier het productcategorie in.
Dit kan in meerdere talen.



Productsubcategorie:
Vul hier het productsubcategorie in ook 
al is er maar een categorie.
Dit kan in meerdere talen.



Productcategorieoptie:
Vul hier het productcategorieoptie in 
ook al is er maar een optie bvb:aantal.
Dit kan in meerdere talen.





Relatie



Relatie



Relatie

Relaties:
Het websysteem kent verschillende soorten relaties voor de verkoop zijn dit de 
klanten. In het kasboek en bij stockbeheer gebruiken we leveranciers.
In sommige gevallen kan het zijn dat we ook verkopers gebruiken.



Relaties

Nieuw
(Klant)







Klant_ID:

Hier vul je niets in

Prijsklasse: 

Er is de mogelijkheid om met verschillende prijsklassen te werken. Als dit niet het 

geval is kies je voor “Gewone klant”.

Facturatiemethode: 

Selecteer hier hoeveel keer per maand er dient gefactureerd te worden.

Peppol: 

Als de facturen via 

peppol/mercuriusplatform dienen 

gefactureerd te worden vink je dit 

aan. De facturen worden in een 

aparte tabel bewaard en dien 

anders te worden geëxporteerd 

naar de boekhouding.

Klant ordercategorie: 

Deze vink je aan wanneer je de klant 

toegang wil geven aan de verschillende 

bestelformulieren.



Boekhoudnummer: 

Dit is de nummer die wordt 

toegewezen in de boekhouding. 

Deze wordt automatisch 

toegewezen bij het bewaren van 

de klant. Vul hier dus zelf niets in

TEL – FAX - EMAIL: 

Deze vink je aan wanneer je de klant 

toegang wil geven aan de verschillende 

bestelformulieren.



Relaties

zoek/wijzigen
(Klant)











Relaties

Nieuw
(Login)





geactiveerd: 

Een login dient geactiveerd te 

worden. Dit kan hier handmatig 

gedaan worden.

taal: 

Indien het systeem meerdere 

talen heeft kan je deze hier 

selecteren.

project: 

Indien de rechten geen “klant” is 

kan je hier het project toewijzen 

aan de login

verkoper: 

Indien er producten zijn die door 

externe verkopers worden 

aangeleverd kan je de login 

toewijzen aan een verkoper

project: 

Indien de rechten geen “klant” is 

kan je hier het project toewijzen 

aan de login

rechten: 

afhankelijk van wie krijg je een 

bepaald recht

PROJECT: 

Als je als werknemer op meerdere 

locaties werkt kan je deze hier 

selecterenemail: 

uniek email, dit is waar je 

bevestigingen naar 

worden gemaild

login: 

Naam of email





Relaties

zoek/wijzigen
(Login)





Als medewerker kan je andere 

logins aanpassen. Uiteraard kan 

een klant dit niet



Relaties

Nieuw
(Leverancier)







Relaties

zoek/wijzigen
(Leverancier)









Relaties

Nieuw
(Verkoper)







Relaties

zoek/wijzigen
(Verkoper)







Weekmenu



Weekmenu



Weekmenu

Weekmenu:
Het weekmenu dient om de klant op de hoogte te houden van wat er deze week op 
het menu staat. Het weekmenu wordt ook automatisch op de website getoond.



Weekmenu

Nieuw
(wekelijks)





einddatum: 

Selecteer de einddatum van het 

weekmenu.

begindatum: 

Selecteer de begindatum van het 

weekmenu.



weekmenuitems: 

Wanneer je een weekmenu 

aanmaakt worden automatisch de 

vaste items aan het weekmenu 

toegevoegd.

producten: 

Selecteer hier de producten die 

nog aan het weekmenu moeten 

toegevoegd worden. Hier is het 

ook heel belangrijk om de begin 

en einddatum voor elk product 

toe te kennen



producten: 

Selecteer hier de producten die 

nog aan het weekmenu moeten 

toegevoegd worden. Hier is het 

ook heel belangrijk om de begin 

en einddatum voor elk product 

toe te kennen



Begin- en einddatum: 

Selecteer hier de begin- en 

einddatum voor elk product



Nieuw product: 

Wanneer het product niet in het 

assortiment staat, kan je het hier 

toevoegen.



Weekmenu

Zoek/wijzigen
(weekmenu)







Weekmenu

Mailen
(Weekmenu)



Relaties:
Het websysteem ken verschillende soorten relaties voor de verkoop zijn dit de 
klanten. In het kasboek en bij stockbeheer gebruiken we leveranciers.
In sommige gevallen kan het zijn dat we ook verkopers gebruiken.





Weekmenu

Mailontvanger toevoegen
Weekmenu



Mailing ontvanger:
Je kan klanten toevoegen aan de mailinglijst.



Projecten: 

Vink de projecten aan voor 

dewelke de klant mailing wilt 

ontvangen.

Naam en Email: 

Vul hier de naam en email van de 

mailingontvanger



Stockbeheer



Stockbeheer



Stockbeheer

Stockbeheer:
Het is mogelijk om een inventaris bij te houden van de aangekochte goederen.



Stockbeheer

Nieuw artikel
(Goederen)





Nummer: 

het artikelnummer zoals het bij de leverancier is gekend

Deler: 

Hoeveel stuks per prijs. Bvb: bak water = 6 flessen

Leeggoedprijs: 

De prijs voor bvb: 1 bak water met 6 flessen

Omschrijving: 

Naam van het artikel / zo komt het op de documenten

Prijsdatum: 

De factuurdatum van de factuur waar het artikel op staat

Prijs: 

Prijs van het artikel excl btw

Goederen(sub)categorie: 

Selecteer hier de goederen(sub)categorie

Leverancier: 

Selecteer de leverancier 



Stockbeheer

Goederen per artikelnummer
(Goederen)







Artikelnummer: 

Vul het artikelnummer in zoals het op de aankoopfactuur 

is vermeld



Artikelnummer: 

Het artikelnummer bestaat in de goederenlijst dan wordt 

het artikel getoond



Artikelnummer: 

Het artikelnummer bestaat meerdere keren in de 

goederenlijst, dan wordt er een lijst getoond met de 

artikelen



Stockbeheer

Goederen per leverancier
(Goederen)



Goederen per leverancier:
Het is mogelijk om een inventaris bij te houden van de aangekochte goederen.



Leverancier: 

selecteer de leverancier



Leverancier: 

selecteer de leverancier



Goederencategorie: 

selecteer de goederencategorie



Goederensubcategorie: 

selecteer de goederensubcategorie





Stockbeheer

Goederen per categorie
(Goederen)



Goederen per categorie:
Het is mogelijk om goederen te zoeken per categorie.



Categorie: 

selecteer de categorie



Goederensubcategorie: 

selecteer de goederensubcategorie





Stockbeheer

Zoek op plaats
(inventaris)



Inventaris per stockplaats:
Het is mogelijk om goederen te zoeken per stockplaats.



Stockplaats: 

selecteer de stockplaats



Stockplaats : 

selecteer de stockplaats



Pak/Aantal : 

Vul hier het aantal pakken en het aantal losse artikelen in



Stockbeheer

Nieuw per plaats
(inventaris)





Stockplaats : 

selecteer de stockplaats



Leverancier : 

selecteer de leverancier



Productcategorie : 

selecteer de productcategorie



Productsubcategorie : 

selecteer de productsubcategorie



Goederen : 

selecteer de goederen die je wil toevoegen



Stockbeheer

Verwijderen uit stockplaats
(inventaris)





Stockplaats : 

selecteer de stockplaats



Stockplaats : 

selecteer de stockplaats



Verwijderen : 

selecteer de goederen die je wil verwijderen uit de stockplaats



Stockbeheer

Inventaris
(PDF)







Stockbeheer

Stock
(PDF)







Stockbeheer

Invuldocument
(PDF)







Boekhouding



Boekhouding



Boekhouding

Kasboek
(exporteer)





Maandafsluiting : 

Let op voor je een kasboek exporteert moet je de 

maandafsluiting doen van die maand. Na de 

maandafsluiting kan je niets meer toevoegen aan de 

geëxporteerde maand.



Eénheid : 

selecteer de éénheid



Maand : 

selecteer de maand



Excel document : 

Het kasboek is geëxporteerd naar Excel en kan worden 

geopend



Document openen : 

Omdat het een gegenereerd document is moet je hier 

bevestigen dat je het document wil openen. 



Document opslaan als : 

Je dient nu enkel nog het document op te slaan als een 

“Excel 97-2003 werkmap” om te kunnen exporteren in 

exact online



Boekhouding

Verkoopfacturen
(exporteer)











Excel document : 

Het kasboek is geëxporteerd naar Excel en kan worden 

geopend



Document openen : 

Omdat het een gegenereerd document is moet je hier 

bevestigen dat je het document wil openen. 



Document opslaan als : 

Je dient nu enkel nog het document op te slaan als een 

“Excel 97-2003 werkmap” om te kunnen exporteren in 

exact online



Boekhouding

E-Verkoopfacturen
(exporteer)







Boekhouding

Creditnota’s
(exporteer)







Boekhouding

Klanten
(exporteer)







Boekhouding

Overzicht te ontvangen EMC/BC
(PDF)







Boekhouding

EMC/BC factuur
(EMC-BC)







Boekhouding

Boekhoudrekening
(Basisgegevens)



Rapport



Rapport



Rapport

Totalen per maand
(Maand)





Instellingen



Rapport

Totalen per maand
(Jaaroverzicht)





Instellingen



Instellingen



Instellingen



Instellingen

Nieuw
(Vakantie)







Instellingen

Zoek
(Vakantie)







Instellingen

Nieuw
(Begroting)







Instellingen

Zoek
(Begroting)







Instellingen

Database basis
(Back-up)







Instellingen

Database jaar
(Back-up)







Instellingen

Taal nieuw
(Taal)





Taal: 

Vul hier de taal in voluit zoals het in de taal wordt geschreven. 

Kort: 

Vul hier de taal in 2 letters. 



Instellingen

Taal zoek
(Taal)





Taal: 

Selecteer de taal hier. 



Taal: 

Selecteer de taal hier. 





Instellingen

Nieuw
(Project)







Instellingen

Zoek
(Project)









Instellingen

Nieuw
(Zaal)







Instellingen

Wijzig paswoord
(Mijn login)





Paswoord: 

Als je je paswoord wil veranderen moet je eerst je 

huidige paswoord ingeven en 2 maal je nieuwe 

paswoord. 

Taal: 

Hier kan je de taal aanpassen.

Momenteel niet mogelijk maar is toekomstverhaal 




